Prefeitura Municipal de Divinolandia

Estado de Sao Paulo
“Capital da Batata — Terra do Café de Qualidade”

PORTARIA N° 02/2022

DE 03 DE JANEIRO DE 2022

Constitui e nomeada comissdo anual de patriménio
publico municipal em 2022

ANTONIO DE PADUA AQUISTI, Prefeito do Municipio de
Divinolandia/SP, no exercicio das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Legislacdo em
vigor;

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida e renomeada Comissdo Anual de Patriménio
Publico em 2022, com atribuicbes de Avaliacdo, Reavaliacdo e Inventario de Bens
Patrimoniais Moveis e Imoveis do Municipio de Divinolandia, que tera por objetivo de:

I. Conferir, avaliar, reavaliar;

Il.  Emitir relatério de conclusdo de baixa dos bens e sua destinacéo e, se for o
caso, efetuar a baixa contabil;

a) Todos os bens em transicdo de baixa que tenham incidido em desuso,
obsolescéncia ou imprestabilidade ou outras formas circunstanciais que tornem
0s bens inserviveis ao servi¢o publico, sendo por isso considerado disponivel.
Classificar os bens como em desuso ou obsoletos. O bem em transicdo de baixa
deve permanecer sob a guarda e responsabilidade do 6rgdo gestor até sua baixa
definitiva.

I1l.  Realizar levantamento fisico;
a) Certificar a existéncia de um bem em um endereco individual do Municipio;
b) Verificar a coincidéncia da descricdo do material com os registros de controle
patrimonial e se 0 bem estd ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o

inutilize, o que enseja seu recolhimento ao depdsito do Patrimdnio;

c) Verificara integridade e afixagdo do nimero de Patrimdnio, cujo
comprometimento deve ser imediatamente comunicado ao Setor de Patrimonio;

d) Levantar se um ou certo conjunto de bens ou a totalidade de bens existentes em
um ou mais enderecos individuais do Municipio, depdsito de Patrimdnio e em
todos os setores da Administragcdo Municipal.
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IV. Realizar levantamento de inventarios: De criacdo, verificacao,
transferéncia, extin¢do ou transformagéo e anual.

a) De criagdo (ou inicial): quando criada uma nova unidade gestora, com 0
objetivo de relacionar os bens que ficardo sob a responsabilidade de seus
administrados;

b) De verificacdo: realizado a qualquer tempo, com o0 objetivo de verificar
qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do Setor de Patrimdnio, das
unidades de controle patrimonial. Também podem ser realizados com o intuito
de apurar indicios de prejuizos ao 6rgdo, decorrentes de desaparecimentos, mau
uso, ou outros fatos danosos, como, por exemplo, os causados por negligéncia
etc. Esta verificacdo sera feita pelo Controle Interno e Responsavel pelo Setor de
Patrimdnio atraves do Termo de Conferéncia de Bem Patrimonial, Anexo Il da
Instrucdo Normativa n° 01/2020.

c) De transferéncia: realizado quando ocorrer mudanga definitiva de titular do
0rgéo ou detentor de carga patrimonial;

d) De extin¢do ou transformacao: realizado quando determinado 6rgéo for extinto
ou transformado em outro. No caso de extingdo, esse inventario provocard o
armazenamento dos bens patrimoniais em local especifico a fim de poder ser
utilizado, através de distribuicdo, por outros 6rgaos;

e) De inventario anual: realizado ao final de um exercicio financeiro (que
coincide com o ano civil) por comissao de servidores (designada pelo ordenador
de despesa do 6rgédo) especialmente para esse fim, e visa comprovar a exatiddo
dos registros de controle de todo o patriménio do 6rgao, demonstrando o acervo
de cada detentor de carga de cada unidade gestora, o valor total do ano anterior e
as variagOes patrimoniais ocorridas no exercicio, elaborado de acordo com o
Plano de Contas da Administragdo Publica.

V. Avaliagéo de bens para alienagéo e leil&o;

VI. Avaliar os Imodveis para fins de locacdo, devendo apresentar relatério
constando o preco maximo do aluguel a ser pago pelo imével;

VII. Demais tarefas pertinentes ao Patriménio Publico Municipal.
Art. 2°, Cabera ao Setor de Patrimdnio sempre que necessario solicitar a

Comissdo a realizacdo de seus trabalhos. A Comissdo devera confirmar a existéncia
Fisica e a localizacdo de todos os bens Patrimoniais nas unidades administrativas.
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Art. 3°. A Comissdo podera solicitar informagdes aos servidores que
utilizam os bens sobre a situagéo e conservacao dos bens que estdo em uso.

Art. 4°. Em casos de recebimento, baixa e avaliagcbes que necessitem de
maior conhecimento técnico sobre 0s bens, a comissdo podera solicitar a autoridade
competente a indicacdo de servidor habilitado, ou empresa terceirizada especializada
para exame técnico.

Art. 5°. A Comissao sera constituida pelos seguintes membros:

I.  Presidente: Marien H. Nascimento

Il.  Secretério (a): Ana Carolina M. Oliveira

1. Membro I: Danilo Cesar Cunha

IV.  Membro Il: Evandro Donizete de Mello

V.  Membro Ill: Rafael da Cunha
VI.  Membro IV: Sérgio Donizete Biancheti

VIl.  Membro V: Silvenela Bento
Art. 6°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Divinolandia, 03 de janeiro de 2022.

ANTONIO DE PADUA AQUISTI
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADA, REGISTRADA E ENCADERNADA NA SECRETARIA DA
PREFEITURA NA DATA SUPRA

CLEBERSON CORREA
SECRETARIO ADMINISTRATIVO
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